Verzeichnis der Informationsbestande in der
Gemeindeverwaltung Hagenbuch

Das Gesetz iber die Information und den Datenschutz (IDG) verpflichtet in §14 die
kantonale Verwaltung und die Gemeinden, Verzeichnisse ihrer Informationsbestande
(VIB) zu erstellen und 6ffentlich zuganglich zu machen. Das VIB soll interessierten, aber
nicht fachkundigen Birgern und Birgerinnen eine Vorstellung davon vermitteln, welche
Akten in einer Gemeindeverwaltung produziert werden und wie mit ihnen umgegangen
wird.

1. Aufgaben

Neben den Aufgaben, die der Gemeinde Hagenbuch vom Kanton und auch vom Bund
zugewiesen sind, nimmt sie eigene Zustandigkeiten wahr in den Bereichen:

Finanzen
Volkswirtschaft
Umwelt/Raumordnung
Verkehr

Soziale Sicherheit
Gesundheit
Kultur/Freizeit/Sport
Rechtsschutz/Sicherheit
Behdrden/Verwaltung
Bildung

2. Informationsverwaltung

Die Akten und Daten, welche die Gemeindeverwaltung bei der Erfillung ihrer Aufgaben
produziert, finden sich im Verzeichnis der Informationsbestande. Die Gemeinde
Hagenbuch fihrt ihre Dossiers in rechtlich-administrativ verbindlicher Form auf Papier.

Die in Papierform vorhandenen Dokumente werden wahrend 2-10 Jahren in den Biiros
der Gemeindeverwaltung aufbewahrt und anschliessend in das Gemeindearchiv
iberfuhrt.

Im Archivverzeichnis ist Schema und Inhalt des Hagenbucher Gemeindearchivs aufgefihrt.

Die Aufbewahrungsfristen richten sich nach dem Registraturplan der Gemeinde
Hagenbuch.
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Als Hilfsmittel werden digitale Systeme eingesetzt. Die Informationsbestande wie auch
die digitalen Systeme der Gemeinde beinhalten Personendaten.
Fur die Verwaltung werden folgende Applikationen eingesetzt: (Personendaten)

Fachapplikationen der VRSG/Abraxas: Einwohnerkontrolle, Steuern,
Finanzbuchhaltung, Liegenschaften, Personal und Lohn,

Wahlen und Abstimmungen Ja
Grundsteuerverwaltung: Spider Soft Ja
Protokollverwaltung: AIB Ja
Bauverwaltung: GemDat & GIS Ja
Schalerverwaltung: Filemaker Ja
Schlusselverwaltung: KeyMagic Ja
Hundeverwaltung: Amicus Ja
E-Mail-System: MS Outlook Ja
Website Gemeinde: GOViS Ja
Website Schule: Worldsoft Ja

3. Verzeichnis der Informationsbestande

Das Verzeichnis der Informationsbestande mit entsprechenden Ausziigen der Archiv-
verzeichnisse (Registraturplane der Gemeinde und der Primarschule), umfassend
Haupttitel und erste Untertitel, werden auf der Website der Gemeinde (www.hagenbuch-
zh.ch) veroffentlicht.

Der Gemeindeschreiber ist Informationsverantwortlicher der Einheitsgemeinde
Hagenbuch. Er ist Ansprechpartner fiir Fragen im Zusammenhang mit Informationen und
dem Datenschutz.

Hagenbuch, 31. Marz 2021

Gemeinde Hagenbuch
Gemeinde?chreiber

/'~
S Riegg - \

|
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Registraturplan der politischen Gemeinde Hagenbuch

Titelverzeichnis:

01.
02.
03.
04.

05.
06.
07.
08.

09.
10.
11,
12,
13.
14,
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

Abstimmungen und Wahlen
AHV/IV/EO/FAK/EL/AHIB
Arbeitswesen

Bauplanung

Baupolizei
Birgerrecht
Einwohnerkontrolle

Elektrizitatsversorgung, Energie,
Gasversorgung

Feuerwehr, Oelwehr
Finanzen

Forstwirtschaft

Friedhof, Bestattungen
Flrsorge
Gebaudeversicherung, Feuerpolizei
Gemeindebehdrden
Gemeindeorganisation
Gemeindepersonal
Gesundheitswesen
Gewasser, Gewasserschutz
Gewerbe, Industrie

Grundbuchwesen

22.
23.
24.
25.

26.
27.
28.
29.

30.
31.
32.
33.
34.

36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
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Jagd, Fischerei, Tierschutz
Kanalisationen

Kirchliches

Kriegswirtschaft, Wirtschaftliche

Landesversorgung
Kulturelles
Landwirtschaftswesen
Liegenschaften, Grundstlcke

Militar, Schiesswesen

Polizei

Schule

Steuern

Strassen

Umweltschutz

Vereine, Parteien, Feste
Verkehr, Rundfunk, Touristik
Versicherungen
Vormundschaftswesen
Wasserversorgung
Wohnungsbau, Mieterschutz
Zivilschutz

Zivilstandsdienst



01. Abstimmungen und Wahlen
01.00 Behdrden, Institutionen
01.00.0 Personliches, Rucktritte, Entlassungen
01.01 Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben
01.02 Statistiken
01.03 Wahlen und Abstimmungen in eD
01.04 Protokolle von Wahlen und Abstimmungen chr
(im Archiv in Abt. IV.B., gebunden)
01.05 Allgemeine und komplexe Akten
01.05.0 Stimmrecht, Stimmregister
01.05.1 Urnendienst, Wahllokale, Ausz&hldienst
01.05.2 Anordnungen von Wahlen und Abstimmungen
01.05.3 Publikationen, Drucksachen, Wahl- und
Abstimmungspropaganda,
Stimmrechtsausweise
01.05.4 Volksbegehren, Referendum
01.05.5 Unterschriftensammlungen,
Wahlerversammlungen
(Institutionen als solche 1.00)
01.05.6 Allgemeine Akten
02. AHV/IV/EO/FAK/EL/AHIB
02.00 Behdrden, Institutionen
02.01 Vorschriften, Vertréage, Kreisschreiben
02.02 Statistiken
02.03 AHV/IV/EO/Ubergangsrenten
02.03.0 Mitteilungen, Publikationen
02.03.1 Beitrags- und Abrechnungspflichtige eD alph
02.03.2 Bezuger alph
02.03.3 Allgemeine Akten
02.04 FAK
02.04.0 Kantonale FAK
02.04.1 Landwirtschaftliche Familienzulagen
02.04.2 Allgemeine Akten
02.05 Erganzungsleistungen/AHIB

02.05.0 Bezuger alph eD

02.05.1 Beitrage Gemeinde und Staat
02.05.2 Revisionen

02.05.3 Allgemeine Akten
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03. Arbeitswesen
03.00 Behdrden, Institutionen
03.01 Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben
03.02 Statistiken, Stand der Erwerbslosigkeit
03.03 Arbeitslosenversicherung
03.03.0 Versicherungspflicht
03.03.1 Stempelkontrolle, Einzelfélle eD alph
03.03.2 Arbeitsnachweis, Arbeitsvermittlung allg.
(Akten einzelner Versicherter s. 3.03.1)
03.03.3 Gemeindebeitrage, Arbeitgeberbeitrage
03.03.4 Arbeitslosenhilfe, Einzelfélle in eD alph
03.03.5 Allgemeine Akten
03.04 Arbeitsbeschaffung
03.05 Arbeitsvertrage, Arbeitsrecht
(Arbeitsvertrage von eigenem Personal s. 17.05)
04. Bauplanung
04.00 Behdrden, Institutionen
04.01 Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben
04.02 Statistiken
04.03 Richtplanung
04.03.0 Kantonale Planung
04.03.1 Regionale Planung
04.03.2 Kommunale Planung
04.03.21 TRP Siedlung, Landschaft und
offentliche Bauten
04.03.22 TRP Verkehr
04.03.23 TRP Versorgung
04.03.24 Erschliessungsplan
04.04 Gesamtplane der Nachbargemeinden alph in eD
04.05 Nutzungsplanung

04.05.0 Zonenplane in eD chr
04.05.1 BauO, ZonenO, VOen

(Akten bei Uberarbeitungen und Neuerlass und

Original des genehmigten Exemplars,

Neudruck usw., Gebrauchsexemplare s. 5.01)

04.05.2 Teilbauordnungen, Gestaltungsplane,
Sonderbauvorschriften in eD chr

04.05.3 Bau- und Niveaulinienfestsetzungen
strassenweise in eD chr
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04.05.4 Waldabstandslinien in eD chr
04.05.5 Gewasserabstandslinien in eD chr
04.05.6 Ski- und Schlittellinien

04.05.7 Allgemeine Akten

04.06 Quartierplanung, Erschliessungen
04.06.0 Quartierplane in eD alph
04.06.1 Landumlegungen, Grenzbereinigungen eD chr

(im Zusammenhang mit Baugesuchen 5.03.0)

04.06.2 Erschliessungen in eD alph
04.06.3 Neugestaltungen
04.06.4 Allgemeine Akten

04.07 Antennenanlagen, Kabelfernsehen

04.08 Allgemeine und komplexe Akten Bauplanung
04.08.0 Unterlagenbeschaffung, Problemkatalog,

Verzeichnisse

04.08.1 Projektstudien
04.08.2 Allgemeine Akten

04.09 Schutzmassnahmen
04.09.0 Inventare
04.09.1 Einzelobjekte Naturschutz in eD alph
04.09.2 Einzelobjekte Heimatschutz in eD alph
04.09.3 Allgemeine Akten

04.10 Archaologischer Zonenplan

04.11 Baulenkung, Konjunkturda@mpfung

04.12 Finanzielles, Kredite, Beitrage
(beauftragtes Planungsbdiro s. 4.00)

04.13 Leitungskataster

05. Baupolizei

05.00 Behoérden, Institutionen

05.01 Vorschriften, Vertréage, Kreisschreiben

05.02 Statistiken

05.03 Bauten

05.03.0 Baurechtliche Entscheide nach Vers. Nr.
(anfanglich nach Namen des Gesuchstellers)
05.03.1 Baurechtliche Entscheide ohne Vers. Nr. alph
nach dem Namen des Gesuchstellers
05.03.2 Rekurse, Einsprachen, Nachbarrecht allg.
(im Zusammenhang mit Baugesuchen s. 5.03.0
und 5.03.1)
05.03.3 Parzellierungsbewilligungen
(mit Baugesuchen s. 5.03.0 und 5.03.1)
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05.03.4 Terrainveranderungen
(mit Baugesuchen s. 5.03.0 und 5.03.1)

05.03.5 Vorentscheide alph nach dem Namen des
Gesuchstellers, wenn anschliessend gebaut
wird, umschreiben auf Vers. Nr.

05.03.6 Bauaufsicht

05.03.7 Allgemeine Akten

05.04 Aufzlge, Beférderungsanlagen
05.04.0 Einzelne Aufzugsanlagen alph
(mit Baugesuchen s. 5.03.0 und 5.03.1)
05.04.1 Richtlinien
05.04.2 Allgemeine Akten
05.05 Reklamen, Reklameanlagen alph
(mit Baugesuchen s. 5.03.0 und 5.03.1)
05.06 Baugrunduntersuchungen alph
(mit Baugesuchen s. 5.03.0 und 5.03.1)
06. Birgerrecht
06.00 Behorden, Institutionen
06.01 Vorschriften, Vertréage, Kreisschreiben
06.02 Statistiken
06.03 Birgerrecht
06.03.0 Burgerrechtsaufnahmen, abgewiesene und
zuriickgezogene Gesuche in eD alph
06.03.1 Ehrenburger in eD alph
06.03.2 Aufnahmen in anderen Gemeinden,
Entlassungen, Verzichte
06.03.3 Allgemeine Akten
06.04 EinblUrgerungsgebihren, Finanzielles
06.05 Einblrgerungsaktionen
07. Einwohnerkontrolle
07.00 Behdrden, Institutionen
07.01 Vorschriften, Vertréage, Kreisschreiben
07.02 Statistiken
07.03 Einwohnerkontrolle

07.03.0 Einwohnerregister
07.03.1 Adressausklnfte, Nachforschungen
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07.03.2 Allgemeine Akten Ad

07.04 Ausweisschriften, Zeugnisse
07.04.0 Aufbewahrung Ad
07.04.1 Ausstellung von Zeugnissen und BA

Ausweispapieren
(Register in Buchform im Archiv in Abt. IV.B.,
Heimatscheine s. 42.04)

07.04.2 Allgemeine Akten Ad
07.05 Fremdenpolizei

07.05.0 Aufenthaltszusicherungen BA

07.05.1 Ausweisungen Ad

07.05.2 Saisonarbeiter

07.05.3 Allgemeine Akten Ad
07.06 Volkszahlungen

07.06.0 Zahlkreise, Organisation, Durchfiihrung Ad

07.06.1 Auswertung Ad

07.06.2 Allgemeine Akten Ad
07.07 Heimschaffung, Entzug der Niederlassung Ad
07.08 Begriissungsbroschire d
08. Elektrizitatsversorgung, Energie, Gasversorgung
08.00 Behdrden, Institutionen 00
08.01 Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben 11
08.02 Statistiken 22
08.03 NOK/EKZ )

08.03.0 Publikationen, Offentlichkeitsarbeit Ad

08.03.1 Tarif, Anschlussgebihren Ad

08.03.2 Allgemeine Akten Ad
08.04 Anlagen Elektrizitdtsversorgung

08.04.0 Leitungskataster (sa 4.13) d

08.04.1 Hochspannungsnetz 10/Ad

08.04.2 Niederspannungsnetz 10/Ad

08.04.3 Trafostationen in eD alph 10/Ad

08.04.4 Fernmessung und Fernsteuerung 10/Ad

08.04.5 Allgemeine Akten Ad
08.05 Strassenbeleuchtung

08.05.0 Anlagen strassen- bzw. quartierweise 10/Ad

(mit Strassenbauten s. 33.03)

08.05.1 Unterhalt und allgemeine Akten Ad
08.06 GVO

08.06.0 Tarif, Anschlussgebihren Ad

08.06.1 Publikationen, Offentlichkeitsarbeit Ad
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08.06.2 Allgemeine Akten Ad

08.07 Anlagen Gasversorgung

08.07.0 Leitungskataster d
08.07.1 Hochdrucknetz 10/Ad
08.07.2 Niederdrucknetz 10/Ad
08.07.3 DR/DRM - Stationen 10/Ad
08.07.4 Fernmessung und Fernsteuerung 10/Ad
08.07.5 Allgemeine Akten Ad
08.08 Energie
08.08.0 Atomenergie, nukleare Entsorgung Ad
08.08.1 Energiekonzepte, Brenn- und Treibstoff- Ad
Versorgung

08.08.2 Sparnachrichten, Sparmassnahmen Ad
08.08.3 Solar- und Windkraftanlagen, Ad

Alternativenergien, Férderung von
Alternativiésungen (sa 5.03.0)

08.08.4 Erdwéarmesonderkarte 10/Ad

08.08.5 Allgemeine Akten Ad
09. Feuerwehr, Oelwehr
09.00 Behoérden, Institutionen 00
09.01 Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben 11
09.02 Statistiken 22
09.03 Feuerwehrpflicht 10/Ad
09.04 Strafwesen (sa 9.05.2) 10/Ad
09.05 Berichte, Rapporte

09.05.0 Einsatze aller Art 10/Ad

09.05.1 Jahresberichte, Inspektionen 10/10.

09.05.2 Ubungen, Ubungsprogramme 10/10.
09.06 Feuerwehrkorps

09.06.0 Aufbau, Organisation 10/Ad

09.06.1 Kommando, Pflichtfeuerwehr 10/Ad

09.06.2 Kurse, Weiterbildung, Ausbildung, 10/Ad

Befdrderungen

09.06.3 Alarmorganisation, Alarmanlagen 10/Ad

09.06.4 Freiwillige Feuerwehr Ad

09.06.5 Betriebsfeuerwehren in eD alph 10/Ad

09.06.6 Stitzpunkte, gegenseitige Hilfe 10/Ad

09.06.7 Pikett 10/Ad

09.06.8 Allgemeine Akten Ad
09.07 Gerate, Ausrlstung, Lokale

09.07.0 Geréatelokale 10/Ad

(Gebaude als solche s. 28.03)
09.07.1 Persdnliche Ausristung 10/Ad
09.07.2 Geréate, Fahrzeuge 10/Ad
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09.07.3 Inventare
09.07.4 Allgemeine Akten

Wasserbezugsorte (sa 39.04.0 und 39.04.1)
Oelwehr, Chemiewehr
09.10.0 Staatsbeitrage

09.10.1 Besoldung, Entschadigung
09.10.2 Allgemeine Akten

Behorden, Institutionen

Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben

10.03.0 Kassensturzberichte, Revisionsberichte Ddl

10.03.2 Passiven, Finanzbeschaffung

10.03.3 Geblhrenbezug
(nur Bezug, sonst s. Sachgebiet)

10.03.4 Verrechnungspreise fir Arbeit, Maschinen und
Raumlichkeiten

10.03.5 Allgemeine Akten

10.08.6 Finanzcontrolling

10.08.7 Investitionsbonus

10.03.8 Liegenschaftenbewertungen

Beitrage an die Gemeinde
10.04.0 Finanz-, Steuerfuss- und Steuerkraftausgleich
10.04.1 Bundes- und Staatsbeitrage
(sa im entsprechenden Sachgebiet)
10.04.2 Schenkungen, Fonds, Legate, Stiftungen in eD
alph
10.04.3 Allgemeine Akten

Beitrage der Gemeinde
10.05.0 Institution, andere Gemeinden

10.05.2 Allgemeine Akten

Jahresrechnungen, Inventare
(im Archiv in Abt. Ill A. + B.)

(im Archiv in Abt. Ill A. + B.)

09.08
09.09
09.10 Finanzielles
10. Finanzen
10.00
10.00.0 RPK
10.01
10.02 Statistiken
10.03 Finanzverwaltung
10.03.1 Aktiven
10.04
10.05
10.05.1 Private
10.06
10.07 Voranschlage
10.08

Finanz- und Haushaltplane
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(Wirtschaftsplane d im Archiv in Abt. IV.B.)

10.09 Verlustscheine
10.10 Allgemeine Akten
11. Forstwirtschaft
11.00 Behdérden, Institutionen
11.01 Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben
11.02 Statistiken
11.03 Gemeindewaldungen
11.03.0 Bewirtschaftung, Planung
11.03.1 Ausrustung, Gerate, Maschinen
11.03.2 Holzhandel, Ganten
11.03.3 Bewilligungen, Verfigungen
11.03.4 Waldentwicklungsplan WEP
11.03.5 Allgemeine Akten
11.04 Finanzielles
11.04.0 Forstrechnungen
(im Archiv in Abt. 111.B)
11.04.1 Voranschlage
(im Archiv in Abt. 111.B.)
11.04.2 Forstreserve
11.04.3 Allgemeine Akten
11.05 Privatwaldungen, Zusammenlegungen, Abtausch
11.06 Schaden (Wildschaden s. 22.05.0)
11.07 Erholungs- und andere Drittnutzungen
11.08 Rodungen, Rodungsbewilligungen
11.09 Waldstrassen und Waldwege in eD
11.10 Forstdienst
12. Friedhof, Bestatiungen
12.00 Behdérden, Institutionen
12.01 Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben
12.02 Statistiken
12.03 Friedhofanlage, Planung
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12.04

12.05

12.06
12.07

12.08

13.

(Gebaude s. 28.03)

Bestattungen, Graber

12.04.0 Bestattungen, Kremationen,
Urnenbeisetzungen
(Bestattungsregister d aufoewahren)

12.04.1 Grabmalbewilligungen

12.04.2 Familiengréaber

12.04.3 Exhumierungen

12.04.4 Ruhefrist, Abraumen

12.04.5 Allgemeine Akten

Sicherstellung des Grabunterhaltes
12.05.0 Unterhaltsvertrage chr
12.05.1 Fondsgraber

12.05.2 Unterhalt Allgemein
12.05.3 Allgemeine Akten
Finanzielles

Leichentransporte, Aufbahrungen

Sarge, Sarglieferungen

Flrsorge

13.00

13.01

13.02

13.03

13.04

13.05

13.06

13.07

13.08

13.09

13.10

Behodrden, Institutionen

Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben
Statistiken

Fursorgefalle in eD alph

Alters- und Pflegeheim
(Bauakten s. 28.03, Zweckverband s. 13.00)

Finanzielles
13.05.0 Jahresrechnungen, Spezifikationen
(Rechnungen im Archiv d in Abt. [I.B.)
13.05.1 Voranschlage
(im Archiv d in Abt. IIl.B.)

Altersflrsorge
(Ortsvertretung Pro Senectute s. 13.00)

Familienflrsorge

Jugendflrsorge

Behinderten- und Invalidenflirsorge
Alkohol- und Suchtfiirsorge
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13.11

13.12

13.13

13.14

*k %

14.

Auslanderunterstitzung, Entwicklungshilfe,
Fluchtlingshilfe, Herbst- und Winterhilfe,
Naturalverpflegung, Verbilligungsaktionen,
Wehrmannerfirsorge, Weihnachtsgaben, tbrige
Flrsorge gemeinnutziger Institutionen

Allgemeine Akten

Asylwesen, Asylsuchende

13.13.0 Asylbewerber

13.13.1 Rechnungswesen, Abrechnungen
13.13.2 Unterkinfte

13.13.3 Allgemeine Akten

Pramienverbilligung Krankenkasse (IPV)
13.14.0 IPV - Berechtigte

13.14.1 IPV - Nichtberechtigte

13.14.2 Manuelle Meldungen

13.14.3 Rechnungswesen, Abrechnungen
13.14.4 Allgemeine Akten

Die Frist fur die Geltendmachung von Leistungen auf-
grund von Rulckerstattungsverpflichtungen fir nicht
realisierbare Vermdgenswerte richtet sich nach § 30
bzw. § 20 des Sozialhilfegesetzes. Die Akten solcher
Spezialfalle sind daher bis nach erfolgtem Eingang der
Ruickerstattungen aufzubewahren.

Gebaudeversicherunq, Feuerpolizei

14.00

14.01

14.02

14.03

14.04

14.05

14.06

Behdrden, Institutionen
Vorschriften, Vertréage, Kreisschreiben
Statistiken

Versicherung, Kataster

14.03.0 Schatzungen, Kataster

14.03.1 Schadenfélle

14.03.2 Abgang von Gebauden, Ausschluss
14.03.3 Pramien

14.03.4 Allgemeine Akten

Feuerpolizei
14.04.0 Feuerschauerrapporte, Verfiugungen chr
14.04.1 Tankkataster
14.04.2 Bewilligungen chr
(periodisch einordnen bei den baupolizeilichen
Akten nach Vers. Nr.)
14.04.3 Allgemeine Akten

Dekorationen, Feuerwerk, feuergefahrliche Stoffe

Kaminfegerwesen (Kaminfeger s. 17.05)
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(Wahlen s. 1.03, Wahlprotokolle s. 1.04)

14.07 Gebéaudeblitzschutz
15. Gemeindebehorden
15.00 Behdérden, Institutionen
15.01 Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben
15.02 Statistiken
15.03 Organisation, Organigramm, Verzeichnis
15.04 Gemeinderat
15.04.0 Konstituierung
15.04.1 Repréasentation, Reisen
15.04.2 Geschéftsfihrung, Kompetenzen
(Geschéaftsordnung s. 15.01)
15.04.3 Personliches, Rucktritte, Entlassungen
15.04.4 Sitzungen, Sitzungsplan
15.04.5 Buro Gemeinderat
15.04.6 Allgemeine Akten
15.05 Kommissionen, Behdrden, Arbeitsgruppen
(primar im entsprechenden Sachgebiet)
15.06 Protokollgenehmigungen
15.06.0 Gemeinderat
15.06.1 Behbrden
15.06.2 Kommissionen
15.06.3 Allgemeine Akten
15.07 Allgemeine Akten
16. Gemeindeorganisation
16.00 Behdérden, Institutionen
16.01 Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben
16.02 Statistiken
16.03 Visitationen des Bezirksrates
(Bezirksrat s. 16.00)
16.04 Gemeinde

16.04.0 Gemeindeversammlungen in eD chr
16.04.1 Initiativen, Anfragen
16.04.2 Gemeinderekurse
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16.05
16.06

16.07

16.08

16.09

16.10
16.11

16.12

16.13

17.

16.04.3 Gemeindegrenzen, Flurnamen,
(Nomenklaturplan s. 21.06)
16.04.4 Reprasentationen, Abordnungen
(sa 15.04.1)
16.04.5 Fragestunde, Sprechstunde, Auskunftsstelle
16.04.6 Allgemeine Akten

Zivilgemeinden in eD
Archiv

Publikationsorgan, Anschlagkasten, Radio, TV,
Ubersetzungen

Publikationen, Verhandlungsberichte

Gemeindeverwaltung

16.09.0 Lokalitaten (Gemeindehaus s. 28.03)
16.09.1 Mobiliar, Maschinen

16.09.2 Verbrauchsmaterial

16.09.3 Organisation

16.09.4 Allgemeine Akten

Versteigerungen
Datenschutz

EDV

16.12.0 Netzwerkinstallation

16.12.1 Hardware

16.12.2 Software

16.12.3 Support

16.12.4 Internet, Homepage, KZH-Netz
16.12.5 Ruf AG

16.12.6 Allgemeine Akten

Wirkungsorientierte Verwaltungsfiihrung (WoV)
16.13.0 Verwaltungsreform

16.13.1 Controlling/Reporting

16.13.2 Kostenrechnung

16.13.3 Reformprozess

Gemeindepersonal

17.00

17.01

17.02

17.03

17.04

Behdrden, Institutionen
Vorschriften, Vertréage, Kreisschreiben
Statistiken

Stellenplan, Dienstbeschriebe, Pflichtenhefte,
FUhrungshandbuch

Amtslibergabeprotokolle chr
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17.05

17.06
17.07

17.08

17.09

17.10

18.

Einzelne Personaldossiers nach Familiennamen alph
Sektionschef

Gemeindeammann, Betreibungsbeamter
Friedensrichter

Allgemeine und komplexe Akten

17.08.0 Information, Werbung, Personalbetreuung

17.08.1 Personalreisen, Anlasse

17.08.2 Weiterbildung, Ausbildung

17.08.3 Besoldung, Zulagen, Entschadigung,
Kinderzulagen

17.08.4 Arbeitszeit, Frei-Tage, Ferien, Militar- und
Zivilschutzdienst, Einsatzplane, Absenzen

17.08.5 Allgemeine Akten

Abgewiesene und zurlickgezogene Bewerbungen,
Anfragen

Arbeitssicherheit

Gesundheitswesen

18.00

18.01

18.02

18.03

18.04

18.05

Behoérden, Institutionen, Spitex
Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben
Statistiken

Seuchenbekampfung

18.03.0 Tollwut, Seuchen

18.03.1 Abdeckerei, Kadaververwertung,
Notschlachtung (Schlachtlokal s. 28.03)

18.03.2 Allgemeine Akten

Kranken-, Haus- und Gesundheitspflege

18.04.0 Arzte, Apotheken

18.04.1 Schirmbild- und Impfaktionen, ansteckende
Krankheiten

18.04.2 Desinfektionen

18.04.3 Krankenpflege, Krankenmobilien
(Institutionen als solche s. 18.00)

18.04.4 Transportdienst, Krankenwagen

18.04.5 Hauspflege, Haushilfe, Stundehilfe,
Mahlzeitendienst

18.04.6 Arzneimittel, Gifte (Giftscheine in BA)

18.04.7 Allgemeine und Wohnhygiene

18.04.8 Allgemeine Akten

Spitaler

18.05.0 Beitrage, Finanzielles

18.05.1 Allgemeine und komplexe Akten
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18.06

18.07

18.08

19.

Geburtshilfe, Mltterberatung
(Institution als solche s. 18.00, Hebamme s. 17.05)

Kontrollen

18.07.0 Einzelne Geschéfte in eD
18.07.1 Lebensmittelkontrolle
18.07.2 Pilzkontrolle

18.07.3 Béackereien, Brotverkauf

18.07.4 Metzgereien, Fleischverkauf, Fleischschau,

Fischverkauf
18.07.5 Milchkontrolle
18.07.6 Trink- und Badewasseruntersuchungen
18.07.7 Allgemeine Akten

Ortexperten
(im Angestelltenverhaltnis s. 17.05)

Gewasser, Gewasserschutz

19.00
19.01
19.02
19.03

19.04

19.05

19.06

Behdrden, Institutionen

Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben
Statistiken

Einzelne Gewasser in eD alph

Allgemeine und komplexe Akten

19.04.0 Uferunterhalt

19.04.1 Hochwasser, Wasserwehr

19.04.2 Wasserkraft, Wassernutzungs- und
Bezugsrechte

19.04.3 Gewasserschutz

19.04.4 Abwassereinleitungsbewilligungen,
Versicherungsbewilligungen
(mit Baugesuchen s. 5.03.0 und 5.03.1)

19.04.5 Allgemeine Akten

Grundwasser

19.05.0 Grundwasserschutz
(Schutzzonen um Trinkwasserfassungen s.
39.04.6)

19.05.1 Aufschlussbohrungen,
Absenkungsbewilligungen

19.05.2 Allgemeine Akten

Bootsstationierungsanlagen (sa 28.03)
19.06.0 Vermietung, Gebihren
19.06.1 SondernutzungsVO (sa 19.01)
19.06.2 Gemeindeanlagen
19.06.3 Private Anlagen
19.06.4 Mietverhaltnisse
19.06.5 Warteliste
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19.06.6 Allgemeine Akten

Einzelne Gewerbezweige, Gastwirtschaftsbetriebe, Klein-

Ausserordentliche Wirtschaftsbewilligungen

Salzverkauf, Markt- und Hausierwesen, Plakate (Vertrag

Schutzgesetzgebung, gewerbliches Bildungswesen,

Bergbau, Probebohrungen, Erdél, Erdgas, Kiesabbau

20. Gewerbe, Industrie
20.00 Behoérden, Institutionen
20.01 Vorschriften, Vertréage, Kreisschreiben
20.02 Statistiken
20.03
und Mittelverkaufspatente in eD alph
20.04 Gesamterneuerung der Patente
20.05
20.06 Mass und Gewicht
20.06.0 Kontrolle
20.06.1 Brickenwaage
20.06.2 Allgemeine Akten
20.07
s. 20.01), Preiskontrolle
20.08
Ladenschluss
20.09
20.10 Wirtschaftsférderung
21. Grundbuchwesen
21.00 Behdrden, Institutionen
21.01 Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben
21.02 Statistiken
21.03 Grundbuch und Vermessung
21.03.0 Durchfiihrung, Nachflihrung
21.03.1 Einzelne Mutationen chr
21.03.2 Staats- und Bundesbeitrage
21.03.3 Hbhenkurven
21.03.4 Allgemeine Akten
21.04 Plane
21.05 Triangulationspunkte
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21.06 Verzeichnisse, Nomenklaturplan
21.07 Grundstiickerwerb durch Personen im Ausland
21.08 LIS
21.08.0 Amtliche Vermessung
21.08.1 Landinformationssystem
21.08.2 Weitere Daten
21.08.3 Allgemeine Akten (Einfiihrung etc.)
21.09 Ortsplan
22. Jaqd, Fischereli, Tierschutz
22.00 Behoérden, Institutionen
22.01 Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben
22.02 Statistiken
22.03 Jagd (Pachtvertrage s. 22.01)
22.04 Fischerei
22.05 Wild
22.05.0 Schaden, Jagdfrevel
22.05.1 Wildschadenverhitung
22.05.2 Schongebiete, Schonzeiten
22.05.3 Abschussbewilligungen
22.05.4 Allgemeine Akten
22.06 Tierschutz
22.06.0 Tierhaltung (Hundehaltung s. 30.06)
22.06.1 Allgemeine Akten
23. Kanalisation
23.00 Behdérden, Institutionen
23.01 Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben
23.02 Statistiken
23.03 Offentliche Anlagen

23.03.0

23.03.1
23.03.2

23.03.3

GKP, GEP, Regenentlastungskonzept,
Abwassersanierungsplan in eD

Generelle Teilprojekte in eD

Unterhalt, Reinigung

(Unterhaltsvertrage s. 23.01)
Abwassermessstellen, Regenswasserbecken,
Schmutz- und Meteorwasserpumpwerke in eD
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23.03.4 Einzelne Leitungen und quartierweise
Erschliessungen in eD alph

23.03.5 Verbandsanlagen

23.03.6 Allgemeine Akten

23.04.0 Bauten, Anlagenin eD
(Zweckverband s. 23.00)
23.04.1 Betrieb, Unterhalt

23.04.3 Kontrollrapporte
23.04.4 Betriebs- und Hochwasseralarmanlagen in eD

23.04.5 Allgemeine Akten

23.05.0 Hausanschlussbewilligungen chr
(sofern nicht bei den baupolizeilichen Akten
nach Vers. Nr.)

23.05.1 Olabscheider, Hausklaranlagen, Jauchegruben

(sofern nicht bei den baupolizeilichen Akten
nach Vers. Nr.)
23.05.2 Allgemeine Akten

Bundes- und Staatsbeitrage
(nur generelle, sonst bei den Akten)

Mehrwertsbeitrédge, Anschlussgeblhren

Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben

Evangelisch-reformierte Kirche
24.03.0 Personliches, Riicktritte, Entlassungen

Roémisch-katholische Kirche

Dissidente Kirchen und Institutionen

24.06.1 Allgemeine Akten

23.04 Abwasserreinigung
23.04.2 Finanzielles
alph
23.05 Private Anlagen
chr
23.06
23.07
24. Kirchliches
24.00 Behorden, Institutionen
24.01
24.02 Statistiken
24.03
24.04
24.05
24.06 Zusammenarbeit
24.06.0 Okumene
25.

10/Ad

10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/10.
10/Ad

Ad

10/Ad

10/Ad

Ad

10

10/Ad

00
11
22

Ad

Ad

Ad

Ad
Ad

Kriegswirtschaft, Wirtschaftl. Landesversorqung
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25.00 Behoérden, Institutionen

25.01 Vorschriften, Vertréage, Kreisschreiben

25.02 Statistiken

25.03 Vorsorgliche Massnahmen
25.03.0 Wirtschaftliche Kriegsvorsorge
25.03.1 Medizinische Vorsorge
25.03.2 Orientierung der Bevolkerung
25.03.3 Kriegswichtige Telefonanschlisse,

Ubermittlung
25.03.4 Rationierung
(Rationierungsamt s. 25.00)

25.03.5 Allgemeine Akten

25.04 Gesamtverteidigung

26. Kulturelles

26.00 Behoérden, Institutionen

26.01 Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben

26.02 Statistiken

26.03 Kulturelles, Historisches, Ortsbezogenes
26.03.0 Dokumentationen, Chronik
26.03.1 Denkmaler, Erinnerungstafeln
26.03.2 Film- und Fotoarchiv
26.03.3 Wappen, Fahnen
26.03.4 Brauche
26.03.5 Allgemeine Akten

26.04 Bibliothek, Mediothek, Ludothek

26.05 Private Sammlungen, Ausstellungen, Ausleihen
(6ffentliche Ausstellungen usw. s. 35.06 ff)

26.06 Museum / Ortsmuseum

27. Landwirtschaftswesen

27.00 Behoérden, Institutionen (Betriebshelfer)

27.01 Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben
(Landw. Entschuldungsgesetz)

27.02 Statistiken (Landw. Produktionskataster)

27.03 Foérderung der Landwirtschaft
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(Ackerbau, Getreidebau, Bodenverbesserung, Erhaltung
des bauerlichen Grundbesitzes, Voralpine Bergzone,
Bergzone, Gebauderationalisierung, Stallsanierungen,
Anbaupramien, Tierhalterbeitrage, Flachenbeitrage,
Beitrage an Magerwiesen, Zollrickerstattung)

27.04 Brennereiaufsicht, Alkoholverwaltung
(Institutionen als solche s. 27.00)
27.05 Flurwesen (Flurwege s. 33.04)
27.05.0 Gulterzusammenlegungen
27.05.1 Drainagen
27.05.2 Allgemeine Akten
27.06 Landwirtschaftliche Liegenschaften
27.06.0 Liegenschaftenverkehr
27.06.1 Pachterwesen (Pachterschutz, Pachtland)
27.06.2 Allgemeine Akten (Silokontrollen)
27.07 Obst- und Rebbau
(Baumschulen, Rebkataster, Rebfonds)
27.08 Schaden, Schadlinge
(Hagelschaden, Elementarschaden, Erdrutsche,
Schadlingsbekampfung)
(Landschaden Militéar s. 29.07)
27.09 Viehzucht
(Nutztierhaltung, Nutzviehmarkte, Viehmarkte,
Viehverkehr, Landw. Tierhaltung, Schweinezucht,
Schafzucht, Wanderschafherden, Zuchtstiere,
Zuchtstierhaltung, Stierhaltung, Schlachtvieh,
Schlachtviehmarkt, Bockhaltung Ziegenzucht)
27.10 Zehnten und Grundzinse (sa 27.06.1)
27.11 Futtermittel, Heu- und Strohversorgung
28. Liegenschaften, Grundstiicke
28.00 Behdrden, Institutionen
28.01 Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben
28.02 Statistiken
28.03 Einzelne Liegenschaften und Grundstiicke in eD alph
28.04 Liegenschaftenverkehr

28.04.0 Kaufverhandlungen, Vorvertrage

(Kauf- und Tauschvertrage s. 28.01)
28.04.1 Durchleitungsrechte, Dienstbarkeiten chr
28.04.2 Allgemeine Akten
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28.05.0 Mietverhaltnisse mitsamt den Vertragen
28.05.1 Pachtverhéltnisse mitsamt den Vertragen

(Pferdekontrolle und Akten dazu separat)

Evakuierung, Internierung, LS, Grenzschutz, Ortswehr

28.05 Verwaltung allgemein
28.05.2 Allgemeine Akten, Plntenpacht
28.06 Liegenschaftenverzeichnisse, Ubersichtsplan,
Grundbuchauszlge chr
29. Militar, Schiesswesen
29.00 Behdrden, Institutionen
29.01 Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben
29.02 Statistiken
29.03 Militarische Anlagen, Militarunterklinfte
(Liegenschaft als solche s. 28.03)
29.04 Einquartierungen
29.05 Schiesswesen (Schiessverein s. 29.00)
29.05.0 Schiessbetrieb
29.05.1 Allgemeine Akten
29.06 Truppentbungen
29.07 Landschaden (Feldkommissar s. 29.00)
29.08 Mobilmachung
29.08.0 Mobilmachung, Teilmobilmachung
29.08.1 Pferdestellung
29.08.2 Fahrzeugstellung (dito)
29.08.3 Allgemeine Akten
29.09 Wehrpflicht, Meldewesen
(Sektionschef s. 17.05, Militérpflichtersatz BA)
29.10 Militarversicherung
29.11
30. Polizei
30.00 Behorden, Institutionen
30.01 Vorschriften, Vertréage, Kreisschreiben
30.02 Statistiken

Seite 23 von 44

Ad
Ad

10/Ad

00
11
22

Ad

10/Ad

10/Ad

Ad

Ad

10/Ad

10/Ad

10/Ad

10/Ad
Ad

10/Ad

Ad

Ad

00
11

22



30.03

30.04

30.05

30.06
30.07
30.08
30.09

30.10

30.11

30.12

31.

Rapporte und Verzeigungen

30.03.0 Rapporte, Bussen, Verzeigungen an
Strafrichter, gerichtliche Beurteilungen

30.03.1 Bussenregister, Strafregister

30.03.2 Allgemeine Akten

Arrestlokal

Polizeistundenkontrolle
(Verlangerungen s. 30.08)

Hundeverabgabung, Hundehaltung

Velo- und Mofaschilder

Bewilligungen chr

Fundbiro

Verkehrspolizei

30.10.0 Beschrankungen chr, Tempo 30,

Ausnahmetransporte
30.10.1 Signalisationen chr

30.10.2 Signalisationsverfligungen und Publikationen

chr
30.10.3 Uberwachung, Kontrollen
30.10.4 Allgemeine Akten
Waffen, Sprengstoffe

Unfallverhiitung
(Sicherheitsdelegierte BFU s. 30.00)

Schule

31.00
31.01
31.02

31.03

31.04
31.05

31.06

32.

Behodrden, Institutionen

Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben
Statistiken

Gemeindeschulen

31.03.0 Primarschulpflege

Andere Schulen

Berufsberatung

Allgemeine Akten

Steuern
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32.00
32.01
32.02

32.03

32.04

32.05
32.06
32.07
32.08

32.09

32.10
32.11
32.12
32.13
32.14

32.15

33.

Behdérden, Institutionen
Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben
Statistiken

Anfragen, Auskiinfte, Bescheinigungen,
Formularbestellungen

Staats- und Gemeindesteuern

32.04.0 Steuerdomizil

32.04.1 Einschatzungen, Steuerbefreiungen

32.04.2 Steueransatze, Journale, Verzugs-,
Vergltungs- und Ausgleichszins

32.04.3 Steuerregister, Steuerbezug

32.04.4 Quellensteuerregister, Tarifverfigungen

32.04.5 Steuerablieferungen

32.04.6 Steuererlasse, Abschreibungen, Verlustscheine

32.04.7 Kontrollberichte

32.04.8 Abrechnungen

32.04.9 Einzelne Inventarfalle jahrgangsweise alph

Meldungen Uber Anteile an Hinterlassenschaften alph
Kirchensteuern

Grundsteuern, Handanderungssteuern
Billettsteuern

Steuerausscheidungen

32.09.0 Interkantonale

32.09.1 Aktive

32.09.2 Passive

32.09.3 Allgemeine Akten

Erbschafts- und Schenkungssteuer
Wehrsteuer, Wehropfer, Direkte Bundessteuer
Warenumsatzsteuer, Mehrwertsteuer
Feuerwehrersatzsteuer

Krisenabgaben, Ledigensteuer, Liebessteuer

Nach- und Strafsteuer

Strassen

33.00

Behorden, Institutionen
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33.01 Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben

33.02 Statistiken

33.03 Einzelne Strassen und Wege in eD alph
(Strassenbeleuchtung s. 08.05.0)

33.04 Flur-, Wander-, Rad- und andere Wege ohne Namen
(Waldstrassen und Waldwege s. 11.09, Flurweg- und
Eigentimerverzeichnis s. 21.06)

33.05 Briicken, Unter- und Uberfiihrungen in eD alph
(mit Strassenbauten s. 33.03)

33.06 Offentliche Platze und Anlagen

33.07 Finanzielles, ordentliche Staatsbeitrage, Zusicherungen,
Verflgungen, Strassenunterhaltsrechnungen
(Rechnungen im Archiv in Abt. 111.B.)

33.08 Strassennamen, Bezeichnung, Hausnummerierung,
Strassenregister, Klassierung

33.09 Nachtliches Dauerparkieren

33.10 Unterhalts- und Winterdienst
33.10.0 Winterdienst
33.10.1 Gerate, Maschinen, Fahrzeuge
33.10.2 Strassenunterhalt
33.10.3 Allgemeine Akten, Strassenpflichtkonzept

33.11 Bewilligungen fur Leitungen im Strassengebiet

34. Umweltschutz

34.00 Behodrden, Institutionen

34.01 Vorschriften, Vertréage, Kreisschreiben

34.02 Statistiken

34.03 Kehrichtabfuhr

34.04 Kehrichtverwertung (Zweckverband s. 34.00)
34.04.0 Bauten, Anlagen, Erweiterungen
34.04.1 Unterhalt, Betrieb
34.04.2 Finanzielles
34.04.3 Festsetzung der Einzugsgebiete
34.04.4 Allgemeine Akten

34.05 Deponien, Schuttablagerungen

34.05.0 Gruben, Deponien
34.05.1 Regionale Deponie, Multikomponent. Deponie
34.05.2 Sonderabfalle
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34.06

34.07

34.08

35.

34.05.3

Allgemeine Akten

Wiederverwertung

34.06.0
34.06.1
34.06.2
34.06.3
34.06.4
34.06.5
34.06.6

Aluminium, Weissblech

Glas

Papier

Oel

Kompostierung, Hackseldienst
Sammlungsbewilligungen
Allgemeine Akten

Umweltschutz

34.07.0
34.07.1
34.07.2
34.07.3
34.07.4
34.07.5

Luftverschmutzung

Gebaudekataster

Rauchgaskontrollen

Larmbekampfung, Larmschutzzonenplan
Immissionsklagen (sa 5.03.2)
Allgemeine Akten

Altlasten - Kataster

Vereine, Parteien, Feste

35.00
35.01
35.02

35.03

35.04

35.05

35.06

36.

Behorden, Institutionen

Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben

Statistiken

Vereine und Institutionen in eD alph

(sofern nicht einem Sachgebiet zugeordnet, vergleiche

Sachwortverzeichnis)

Parteien in eD alph

Gratulationen, Ehrungen, Nachrufe, Kondolationen,
Betriebsbesichtigungen, Geschaftseréffnungen chr in eD

Einzelne Anlasse

35.06.0
35.06.1
35.06.2
35.06.3
35.06.4

Bundesfeiern chr

Jungburgerfeiern chr

Neuzuziger- und NeubUrgeranlasse
Alle anderen Anlasse in eD chr
Allgemeine Akten

Verkehr, Rundfunk, Touristik

36.00

36.01

Behorden, Institutionen

Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben

Seite 27 von 44

Ad

10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad
10/Ad

10/10.
Ad
10
10/Ad
10/Ad
Ad

00
11
22

Ad

Ad

Ad

10/10.
10/10.
10/10.
Ad
Ad

00

11



36.02 Statistiken
36.03 SBB
36.03.0 Bahnhof, Giiterbahnhof
36.03.1 Stationen, Bahnanlagen
36.03.2 Betrieb
36.03.3 Fahrplane
36.03.4 Camionage, Cargo Domizil
36.03.5 Allgemeine Akten
36.04 PTT, Swisscom
36.04.0 Telefon, 6ffentliche Sprechstationen
36.04.1 Postamt, Zustellung
36.04.2 Allgemeine Akten
36.05 Autokurse/ZVV/Buslinie
36.05.0 Haltestellen
36.05.1 Finanzielles
36.05.2 Fahrplanverfahren
36.05.3 Ortsbus
36.05.4 Nachtbus
36.05.5 Allgemeine Akten
36.06 Strassenverkehr, Lernfahrausweis
36.07 Verkehrskonzeption éffentlicher Verkehr,
Regionalverkehr
36.08 Luftverkehr
36.08.0 Flughafen Zirich
36.08.1 Fluglarm
36.09 Schifffahrt (Bootsanbindanlagen s. 19.06 ff)
37. Versicherungen
37.00 Behdrden, Institutionen
37.01 Vorschriften, Vertréage, Kreisschreiben
37.02 Statistiken
37.03 Versicherungsberatung, Revisionen
37.04 Versicherungen in eD alph
37.05 Allgemeine Akten
38. Vormundschaftswesen
38.00 Behdérden, Institutionen
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Vormundschaftliche Massnahmen in eD alph

39.03.1 Rechnung (im Archiv in Abt. 111.A/B)

39.03.2 Voranschlag, Finanzplane, Haushaltpldne
(Voranschlag im Archiv in Abt. Ill.A/B)
39.038.3 Publikationen, Offentlichkeitsarbeit, Werbung,

39.03.5 Untersuchungsberichte Wasserqualitat

38.01 Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben

38.02 Statistiken

38.03

38.04 Kindesvermdgenskontrollen

38.05 Rechtsgeschéfte unter Ehegatten

38.06 Adoptionen in eD alph

38.07 Verkehr mit anderen Behdrden
38.07.0 Aufsichtsbehdrden
38.07.1 Anfragen und Auskilnfte
38.07.2 Allgemeine Akten

38.08 Pflegekinder chr

38.09 Alimentenbevorschussung in eD alph

38.10 Verschiedenes chr

38.11 Schirmlade

38.12 Kleinkinderbetreuungsbeitrage in eD alph

38.13 Unterhaltsvertrage in eD alph

38.14 Anordnungen Verhaltnis Eltern - Kinder
(z.B. Erziehungsaufsicht freiwillig)

39. Wasserversorqung

39.00 Behdrden, Institutionen

39.01 Vorschriften, Vertréage, Kreisschreiben

39.02 Statistiken

39.03 Administratives, Finanzielles
39.03.0 Tarif, Anschlussgeblihren

Inserate

39.03.4 Wasserbeschaffung
39.03.6 Qualitatssicherungs-System
39.03.7 Allgemeine Akten

39.04 Anlagen
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39.04.0 Leitungskataster, Ubersichtsplane (sa 4.13)

39.04.1 Hydranten- und Transportnetz in eD

39.04.2 Hauszuleitungen, sofern nicht bei den
baupolizeilichen Akten nach Vers. Nr.

39.04.3 Reservoire in eD

39.04.4 Pumpstationen in eD

39.04.5 Grund- und Quellwasserfassungen in eD

39.04.6 Schutzzonen um Trinkwasserfassungen in eD

39.04.7 Fernmessung und Fernsteuerung

39.04.8 Wasseruhren

39.04.9 Allgemeine Akten

39.05 Offentliche Brunnen

39.06 Staatsbeitrage und Beitrdge der Geb&udeversicherung,
sofern nicht in 39.04.1

40. Wohnungsbau, Mieterschutz

40.00 Behorden, Institutionen

40.01 Vorschriften, Vertréage, Kreisschreiben

40.02 Statistiken

40.03 Mieterschutz

40.04 Wohnungsbau (allg. und Wohnhygiene s. 18.04.7)
40.04.0 Subventionen an Einzelbauten Privater
40.04.1 Subventionen an Baugenossenschaften

40.05 Notwohnungen, Notunterkinfte
(Liegenschaften s. 28.ff)

40.06 Wohnbauférderung

41. Zivilschutz

41.00 Behdrden, Institutionen

41.01 Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben

41.02 Statistiken

41.03 ZS0

41.03.0 Organisation, Organigramme,
Ausgleichsgebiete

41.03.1 Einzelne Dienste

41.03.2 Rekrutierung, Einteilung

41.03.3 Rapporte, Ubungen in eD

41.03.4 Kurse
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41.03.5 Allgemeine Akten

41.08.0 Private SR, sofern nicht bei den

baupolizeilichen Akten nach Vers. Nr.

41.08.2 Befreiungen von der SR-Baupflicht,
Ersatzabgaben, sofern nicht bei den

baupolizeilichen Akten nach Vers. Nr.

Ausbildungszentrum, Ausbildungsregion

Vorschriften, Vertrage, Kreisschreiben

42.03.1 Registerfiihrung, Sicherheitsverfilmung

Heimatscheine (Register d aufbewahren)

41.04 Material, persénliche Ausrustung
41.05 Einzelne BSO
41.06 Requisitionswesen
41.07 Bauten ZSO/BSO
41.07.0 Offentliche SR
41.07.1 Anlagen der ZSO/BSO
41.07.2 Einrichtungen
41.07.3 Allgemeine Akten
41.08 Baulicher ZS
41.08.1 Periodische SR-Kontrollen
(Organ s. 41.00)
41.08.3 Allgemeine Akten
41.09
(Zweckverband s. 41.00)
41.10 Katastrophenhilfe, Noteinsatze
42. Zivilstandsdienst
42.00 Behdrden, Institutionen
42.01
42.02 Statistiken
42.03 Zivilstandsamt (Beamter s. 17.05)
42.03.0 Inspektionen, Berichte
42.03.2 Belege, Eheakten
42.03.3 Allgemeine Akten
42.04
42.05 Zivilstandsnachrichten
42.06

Sicherung des Zivilstandsdienstes
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Registraturplan der Primarschule Hagenbuch

Titelverzeichnis:

01. Abstimmungen und Wahlen
02. Behorden, Kommissionen
03. Feste, Feiern, Kulturelles
04. Finanzielles, Versicherungen
05. Lehrer, Personal

06. Liegenschaften

07. Organisation, Verwaltung
08. Schulen

09. Schiiler, Schulpflicht

10. Unterricht, Lehrmittel
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01.

Abstimmungen und Wahlen

01.00

01.01

01.02

01.03

01.04

01.05

01.06

Behorden, Institutionen

Vorschriften, Vertrige, Kreisschreiben

Statistiken, Verzeichnisse

Abstimmungen in eD chr

Wahlen in eD chr

Allgemeine und komplexe Akten

01.05.0
01.05.1
01.05.2
01.05.3

01.05.4
01.05.5
01.05.6

Stimmberechtigung

Urnendienst, Wahllokale, Auszihldienst
Anordnungen von Wahlen und Abstimmungen
Publikationen, Drucksachen, Wahl- und
Abstimmungspropaganda

Volksbegehren

Unterschriftensammlungen

Allgemeine Akten

Schulgemeindeversammlungen

01.06.0
01.06.1
01.06.2
01.06.3
01.06.4

Anordnung, Durchfiihrung
Initiativen, Anfragen

Rekurse (primir s. Sachgebiet)
Antrige und Weisungen
Allgemeine Akten

Seite 33 von 44

00

11

22

Ad

Ad

Ad

Ad

10/Ad
10/Ad

> /A

Ad

10/Ad
10/Ad
Ad



02.

Behorden, Kommissionen

02.00

02.01

02.02

02.03

02.04

02.05

Behorden, Institutionen

Vorschriften, Vertrige, Kreisschreiben

Statistik, Verzeichnisse

Schulpflege

02.03.0
02.03.1
02.03.2
02.03.3

02.03.4
02.03.5
02.03.6
02.03.7
02.03.8

02.03.9

Konstituierung

Geschiftsfithrung, Kompetenzen
Besuchsordnungen, Schulbesuchsplédne
Rundschreiben, Publikationen, Inserate,
Offentlichkeitsarbeit

Jahresberichte, Verhandlungsberichte
Publikationsorgane

Kurse, Weiterbildung

Personliches, Riicktritte, Entlassungen
Kontakte mit anderen Behorden und
Institutionen in eD
Behordenentschidigungen

02.03.10 Allgemeine Akten

Einzelne Behorden, Kommissionen und Ausschiisse in eD
(primdr im entsprechenden Sachgebiet)

Einzelne Zweckverbinde und Anschlussvertrige in eD
(primér im entsprechenden Sachgebiet)
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03.

Feste, Feiern, Kulturelles

03.00

03.01

03.02

03.03

03.04

03.05

03.06

03.07

03.08

03.09

Behorden, Institutionen

Vorschriften, Vertrige, Kreisschreiben

Statistiken, Verzeichnisse

Schiileranlédsse

03.03.0
03.03.1
03.03.2
03.03.3
03.03.4

03.03.5
03.03.6

Klassenlager, Schulverlegung

Skilager, Sportwochen

Schiilerkonzerte

Schiilerreisen, Ferienwanderungen, Exkursionen
Schulsylvester, Jahresabschlussfeiern,
Schulschlussfeiern

Examen

Andere Schiileranlidsse

Einzelne Dossiers anderer Veranstaltungen

Gratulationen, Kondolationen, Ehrungen

Abordnungen aller Art

Kulturelles, Historisches

03.07.0
03.07.1
03.07.2
03.07.3
03.07.4
03.07.5

Dokumentationen, Chronik
Fotoarchiv

Medien

Bibliothek, Mediothek, Ludothek
Ortsmuseum, Chronikstube
Allgemeine Akten

Sammlungen, Abzeichenverkauf, Markenverkauf

Schiilermitbestimmung / Schiilerzeitung
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04.

Finanzielles, Versicherungen

04.00

04.01

04.02

04.03

04.04

04.05

04.06

04.07

Behorden, Institutionen
Vorschriften, Vertrige, Kreisschreiben
Statistiken, Verzeichnisse

Beitrige

04.03.0 Beitrdge der Schulgemeinde

04.03.1 Steuerkraftausgleich, Steuerfussausgleich,
Finanzausgleich, ordentliche Staatsbeitrige

04.03.2 Ausserordentliche Staatsbeitrige

04.03.3 Schenkungen, Legate, Stiftungen, Fonds in eD

04.03.4 Steuern

04.03.5 Finanzbeschaffung, Passiven

04.03.6 Darlehens- und Kreditgesuche, Aktiven

04.03.7 Schulgeld

04.03.8 Allgemeine Akten

Finanzverwaltung

04.04.0 Gutsverwalter, Finanzverwalter

04.04.1 Kassensturzberichte

04.04.2 Revisionsberichte DdI

04.04.3 Finanzplanung, Voranschlédge, Steuerfuss
(Voranschldge im Archiv in Abt. II1.B.)

04.04.4 Jahresrechnungen, Rechnungsausziige
(Rechnungen im Archiv in Abt. II1.B.)

04.04.5 Reorganisation Finanzwesen

04.04.6 Finanzcontrolling

04.04.7 Allgemeine Akten

Versicherungen

04.05.0 Versicherungsberatung, Versicherungswesen
04.05.1 Personenversicherungen in eD

04.05.2 Sachversicherungen in eD

04.05.3 Haftpflicht- und Kautionsversicherungen in eD
04.05.4 Allgemeine Akten

Besoldungen, Entschidigungen

04.06.0 Besoldungen, Entschidigungen
04.06.1 Dienstaltersgeschenke DAG
04.06.2 Stufenanstiege, Beforderungen
04.06.3 Umstufungen

04.06.4 Allgemeine Akten

Sanierungsmassnahmen 04
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Vorschriften, Vertrige, Kreisschreiben

05.03.1 Ausbildung, Weiterbildung, Praktikanten

05.03.3 Einzelne Dossiers nach Familiennamen alph

05.04.1 Ausbildung, Weiterbildung

05.04.3 Einzelne Dossiers nach Familiennamen alph

Personalbetreuung, Werbung, abgewiesene und

0S. Lehrer, Personal
05.00 Behorden, Institutionen
05.01
05.02 Statistiken, Verzeichnisse
05.03 Lehrkrifte
05.03.0 Lehrstellen, Stellenplan
05.03.2 Wabhlen allgemein
05.03.4 Hausamter, Vikariate
05.03.5 Mentorate
05.03.6 Allgemeine Akten
05.04 Angestellte, Funktionére
05.04.0 Stellenplan
05.04.2 Wabhlen allgemein
05.04.4 Allgemeine Akten
05.05
zuriickgezogene Bewerbungen
05.06 Amtsiibergaben
05.07 Visitationsberichte BSP
05.08 Mitarbeiterbeurteilung
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06.

Liegenschaften

06.00

06.01

06.02

06.03

06.04

06.05

06.06

Behorden, Institutionen

Vorschriften, Vertrige, Kreisschreiben
Statistiken, Verzeichnisse

Einzelne Liegenschaften in eD alph

Nicht iiberbaute Grundstiicke, parzellenweise

Kauf, Tausch, Liegenschaftenhandel, nicht zustande
gekommene Handénderungen

Allgemeine und komplexe Akten

06.06.0 Unterhalt allgemein

06.06.1 Grundbuchausziige

06.06.2 Miet- und Pachtverhiltnisse in eD
(auch von zugemieteten Lokalitédten)

06.06.3 Schulinterne Beniitzung

06.06.4 Benutzungsbewilligungen an Vereine usw.

06.06.5 Nachbarrecht, Beziehungen zu
Nachbargrundstiicken
06.06.6 Allgemeine Akten
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07.

Organisation, Verwaltung

07.00

07.01

07.02

07.03

07.04

07.05

07.06

07.07

07.08

07.09

07.10

07.11

07.12

07.13

Behorden, Institutionen
Vorschriften, Vertrige, Kreisschreiben
Statistiken, Verzeichnisse

Organisation der Schule, Schulentwicklung
07.03.0 Blockzeiten

07.03.1 Organisation

07.03.2 Projekt geleitete Schule

07.03.3 Neue Schulaufsicht

07.03.4 Schulleitung

07.03.5 Teilautonome Volksschule TaV
07.03.6 Schulprogramme

07.03.7 Schulversuch Grundstufe
07.03.8 Neugestaltung 9. Schuljahr
07.03.9 Allgemeine Akten

Organigramme
Archiv
Visitationen des Bezirksrates

Gemeindeverschmelzungen, Anderungen im Bestand der
Gemeinde

Mobiliar, Gerite, Maschinen, Einrichtungen
Aktuariat, Sekretariat

Datenschutz

Reform Schulorganisation, Schulprojekte
Informatik

07.12.0 Konzepterarbeitung

07.12.1 Neu- und Ersatzanschaffungen
07.12.2 Unterhalt, Servicevertrige
07.12.3 Support

07.12.4 Internet

07.12.5 Allgemeine Akten (inkl. Protokolle)

Allgemeine Akten
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08.

Schulen

08.00

08.01

08.02

08.03

08.04

08.05

08.06

08.07

08.08

08.09

08.10

08.11

08.12

08.13

08.14

08.15

08.16

08.17

08.18

Behorden, Institutionen

Vorschriften, Vertrige, Kreisschreiben
Statistiken, Verzeichnisse
Riumlichkeiten

08.03.0 Schulraumplanung, Raumprogramme
08.03.1 Klassenzimmer

08.03.2 Lehrerzimmer

08.03.3 Andere Rdume in eD

08.03.4 Allgemeine Akten
Allgemeine und komplexe Akten
Musikschule

Privatschulen

Fortbildungsschulen

Andere Schulen in eD

Sonderklassen, Sonderschulen
Oberstufe / Gymnasien

Unter- und Mittelstufe

Jugendhort, Kinderhort

Kindergarten

AVO — Gegliederte/Dreiteilige Sekundarschule
Tagesschulen

Zehntes Schuljahr

Ubertritte

08.17.0 in Oberstufe

08.17.1 in Unter- und Mittelstufe
08.17.2 1n Kindergarten

08.17.3 Einsprachen, Rekurse
08.17.4 Allgemeine Akten

Schulsozialarbeit
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08.19

08.20

Sonderpiddagogik

08.19.0
08.19.1
08.19.2
08.19.3
08.19.4
08.19.5
08.19.6
08.19.7
08.19.8
08.19.9

Konvent

Begabungsforderung

Integrative Schulungsform IF

Legasthenie

Logopidie

Psychomotorik

Ergotherapie

Heilpiadagogische Forderung

Interdisziplindre Kindbezogene Beratung IKB
Heilpiddagogische Integrative Forderung

08.19.10 Externe Therapien
08.19.11 Behorden, Institutionen, Kommissionen
08.19.12 Allgemeine Akten

Umsetzung neues Volksschulgesetz

08.20.0
08.20.1
08.20.2
08.20.3
08.20.4
08.20.5
08.20.6
08.20.7
08.20.8
08.20.9

Allgemeine Akten

Anderung Lehrerpersonalverordnung
Besondere Schulen

Blockzeiten

Finanzen

Geleitete Schulen

Institutionelle Schiiler- und Elternmitwirkung
Kindergarten

Privatschulen / Privatunterricht
Qualitétssicherung

08.20.10 Randzeitenbetreuung

08.20.11 Schulpsychologischer Dienst
08.20.12 Sekundarstufe

08.20.13 Sonderpiadagogische Massnahmen
08.20.14 Tagesstrukturen

08.20.15 Zeugnisse
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09.

Schiiler, Schulpflicht

09.00

09.01

09.02

09.03

09.04

09.05

09.06

09.07

09.08

09.09

09.10

09.11

09.12

09.13

Behorden, Institutionen

Vorschriften, Vertrige, Kreisschreiben

Statistiken, Verzeichnisse

Schiilerkartei

Einzelne Schiilerdossiers nach Familiennahmen alph
Dispensation allgemein

Promotionen

Absenzenlisten chr

Elternabende, Schulbesuchstage, Elternbesuche,
Elterninformation

Ausserschulische Beanspruchung der Schiiler

Gesundheitspflege

09.10.0  Schulirztlicher Dienst

09.10.1 Impfaktionen

09.10.2  Schirmbilduntersuchungen
09.10.3 Ansteckende Krankheiten, Drogen
09.10.4 Schulzahnpflege

09.10.5 Allgemeine Akten

Schulpsychologischer Dienst
(Institution als solche s. 9.00)

Schiilerfiirsorge, Verpflegung, Stipendien allgemein

Schulweg, Schulwegsicherung
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09. Schiiler, Schulpflicht

09.14 Schulbus

09.15 Disziplinarisches, Gewalt

09.16 Zeugnisse, Zeugnisnoten

09.17 Aufgabenhilfe, Aufgabentreff
09.18 Klassenbildung, Schiilerzuteilungen
09.19 Betreuungsstunden

09.20 Allgemeine Akten
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10.

Unterricht, L.ehrmittel

10.00

10.01

10.02

10.03

10.04

10.05

10.06

10.07

10.08

10.09

10.10

Behorden, Institutionen

Vorschriften, Vertrige, Kreisschreiben

Statistiken, Verzeichnisse

Verbrauchsmaterial

Biiromaterial

Lehrmittel, Lehrpline

Einzelne Unterrichtsfacher, Wahlfiacher in eD alph
Lektions- und Stundenplédne

Ferien, Ferienpléine

Forderplanung

Allgemeine und komplexe Akten
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